
WERKDAG 1

woningaanbod/ email via 

WoningNet

Afwijzing kandidaat

WERKDAG 7

voordracht kandidaat:

aanleveren kandidaatgegevens

geen nieuwe voordracht?

toewijzing kandidaat akkoord

ondertekend retour: 

- huurcontract

- eventuele bijlagen huurcontract

- inkomenstoets (wanneer geen 

woningoplevering)

- onderhuurovereenkomst

woningoplevering:

= woning verhuurgereed

= sleuteloverdracht

= huuringang

woningoplevering door 

verhuurmakelaar samen met 

kandidaat en begeleider

kandidaat tekent 

Verklaring Huishouden

begeleider ondertekent 

voor woningoplevering

archiveren 

corporatie

permanent archief

archiveren onder huurovereenkomst:

huurcontract

bijlage Intermediaire Verhuur indien van 

toepassing

overige bijlagen (woning-gerelateerd)

tijdelijk archief 

verwijderen na afsluiting accountantscontrole

toetsingsgegevens onderhuurder 

verklaring huishouden

checklist

onderhuurovereenkomst

verzenden akkoordverklaring: 

- huuringangsdatum

- definitieve huursamenstelling

- indien mogelijk huurcontract     

- indien mogelijk eventuele  

bijlagen huurcontract

- inkomenstoets (wanneer geen    

woningoplevering) 
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WERKDAG 10

toetsing kandidaatgegevens

bezichtiging woning 

archiveren 

intermediair

WERKDAG 5

acceptatie woning

woningoplevering?

proces  1 – 10e werkdag

per kwartaal 

gezamenlijke 

check op 

volledigheid en 

juistheid (via lijst 

corporatie)

legenda:

intermediair

corporatie

begeleider-bewoner-

verhuurmakelaar

acceptatie

afwijzing

proces 11 – 20ewerkdag

verzenden: 

- huurcontract     

- eventuele bijlagen huurcontract

werkdag 

=

maximale  termijn

WERKDAG 10

einde proces

WERKDAG 11

= huuringang

- woning verhuurgereed

- sleuteloverdracht

woning niet 

verhuurgereed

dan

huuringang 

later

huuringang 

hoofdcontract wijkt 

mogelijk af van 

onderhuurcontract 

WERKDAG 5

geen geschikte kandidaat

WERKDAG 5

einde proces


